
AGGIORNAMENTO DEL PTOF 2023/2024 

 

1) 5 … RISORSE DELLA SCUOLA  

 

ORGANIZZAZIONE SCOLASTICA  

 
1. Modalità 

 

Presso la nostra Scuola dell’Infanzia sono stati individuati n°1 ingressi e n° 4 uscite poiché 

verranno effettuate dalle terrazze delle singole classi. 

I bambini verranno accompagnati alla porta, rispettando l’orario, e accolti dalle insegnanti. 

Ai genitori non è permesso entrare nei locali della scuola al momento dell’accoglienza e delle 

uscite mentre durante il post asilo i bambini verranno ritirati in salone o nell’aula attività 

all’interno della scuola dai genitori stessi.  

La consegna del bambino dovrà effettuarsi nel più breve tempo possibile in modo da agevolare 

l’ingresso degli altri. 

L’entrata è prevista per tutte le classi dalle 8.45 alle 9.15 

Una volta entrati, la maestra provvederà a fargli togliere la giacca e cambiare le scarpe. 

Aspetteranno poi l’arrivo di tutti i bambini in salone giocando. 

Entrati tutti ci sarà un momento di saluto e si andrà in sezione. 

Durante l’inserimento dei nuovi iscritti è prevista l’entrata e/o l’uscita dalle balconate 

adiacenti le classi negli orari diversi rispetto quelli normali. 
 

 

2. Orari 

 

Per tutte le classi: 

PRE ASILO :7.30- 8.45 

ENTRATA DEL MATTINO: 8.45- 9.15 

USCITA INTERMEDIA: 13- 13.15 

USCITA: 15.30-15.45 

POST ASILO:15.45- 18 

 

Per tutti i bambini iscritti è obbligatorio rispettare gli orari di entrata e uscita durante tutto 

l’anno scolastico. 

Si chiede, visto che l’entrata è in contemporanea per tutte le, classi di utilizzare l’intera 

mezz’ora senza accalcarsi all’inizio o alla fine e soprattutto di non sforare oltre le 9.15. 

Se dovesse accadere che un bambino debba entrare più tardi deve essere avvisata la scuola 

precedentemente e non può entrare oltre le 11.30. 

Tali ritardi devono essere ECCEZIONALI. 

Non è possibile  lasciare la scuola e rientrare successivamente durante la stessa  giornata. 

Anche le persone delegate al ritiro del bambino devono rispettare gli orari. 

 

 
3. ORGANIZZAZIONE SEZIONI 

 

Sezione GIALLA: è composta da 17 bambini … 

7 piccoli + 1 anticipatario  

2 mezzani  

7 grandi 



 

Sezione VERDE: è composta da 17 bambini … 

 5 piccoli + 1 anticipatario 

 4 mezzani 

 7 grandi 

  

Sezione ROSSA: è composta da 17 bambini … 

 2piccoli + 1 anticipatario 

 6 mezzani 

 8 grandi 

  

Sezione BLU: è composta da 18 bambini … 

 2 piccoli + 1 anticipatario 

 9 mezzani 

 6 grandi 

 
 

4. MENSA 

 

I bambini mangeranno ognuno nelle proprie classi. Si utilizzerà, come gli anni precedenti, 

catering esterno (Vesco Catering). 

Il cibo verrà porzionato nelle varie classi, da personale dotato di adeguati dispositivi di 

protezione individuale. 

Non sarà previsto l’uso di bavaglini di stoffa ma solo TOVAGLIOLI USA E GETTA (da 

portare da casa e lasciare negli armadietti). 

I bicchieri che serviranno per bere verranno portati dai bambini e tenuti in classe. 

Tutti i giorni verranno lavati 

I bambini del post asilo porteranno un secondo bicchiere per la merenda da tenere 

nell’armadietto.  

La merenda dovrà essere messa in un contenitore. 

Avvisare le insegnanti se deve essere riposto in frigo. 

 
 

5. SERVIZI IGIENICI 

 

I bambini della sezione BLU e VERDE useranno identico locale (posto al di fuori delle 

2 sezioni) ma wc e lavandini diversi, contrassegnati dal colore della sezione di 

appartenenza. 

I bambini della sezione GIALLA e ROSSA useranno identico (posto al di fuori delle 2 

sezioni) ma wc e lavandini diversi, contrassegnati dal colore della sezione di 

appartenenza. 

 
 

6. SONNELLINO POMERIDIANO 

 

Per i bambini di tre anni è prevista la nanna pomeridiana nel dormitorio. 

Tutti i bambini piccoli alle 13.15 verranno invitati a salire sul “trenino della nanna” e insieme 

si recheranno nella stanza adibita al sonno. 

Verso le 15.15 ritorneranno nelle sezioni. 

Ogni bambino avrà a disposizione il suo lettino e utilizzerà biancheria portata da casa e 

cambiata ogni venerdì. 



I bambini che usano ancora il ciuccio per la nanna, dovranno lasciarne uno nell’ armadietto 

fino alla fine dell’anno scolastico. Sarà a cura della scuola la sterilizzazione. 

I bambini della nanna possono portare un oggetto personale per dormire. 

 
 

7. GIARDINO 

 

I bambini potranno usufruire degli spazi esterni presenti nella scuola, delimitati ognuno per la 

propria sezione (terrazze) o della parte comune che verrà usata dalle insegnanti liberamente 

con tutti i bambini. 

 
 

8. ASSENZE 

 

Comunicare sempre alla scuola le eventuali assenze, anche quelle di un giorno.  

Non sono ammessi i bambini malati e sottoposti a terapia antipiretica (tachipirine ecc…).  

I bambini che vengono mandati a casa non rientreranno il giorno dopo, ma quello 

successivo. 

In caso di positività da CODID si rimanda alle normative vigenti. 

Avvisare la scuola anticipatamente in caso di vacanza programmata. 

 
 

9. SANIFICAZIONE LOCALI 

 

            Le inservienti provvederanno a sanificare i locali della scuola prima e dopo il pranzo. 

           Alla fine delle lezioni le classi sono pulite quotidianamente. 
 

 

2) 6 … AMPLIAMENTO DELLA PROPOSTA FORMATIVA 

 

Quest’anno si attueranno i laboratori il pomeriggio. 

➢ INGLESE: con l’aiuto di una volontaria (professoressa madre lingua inglese) che con 

le insegnanti porterà avanti le attività. 

• Da ottobre a giugno per i GRANDI 2 volte la settimana (lunedì - giovedì) 

• Da gennaio a giugno per i MEDI 1 volta la settimana (martedì) 

 

➢ MUSICA: in collaborazione con la Banda Santa Cecilia di Angera. Il laboratorio sarà 

offerto dalla stessa. 

Le lezioni si terranno il venerdì da ottobre a dicembre 

▪ 5 lezioni per i GRANDI 

▪ 5 lezioni per i MEDI 

 

Per i bambini piccoli si pensa di attivare un laboratorio da gennaio in poi scegliendo un’attività 

da svolgere che sia il più possibile vicino alle necessità del gruppo di bambini. 

Inoltre quest’anno i bambini grandi e medi, alcuni pomeriggi, saranno suddivisi in gruppi per 

fasce di età per permettere lo svolgimento dei laboratori e per le attività d’intersezione con le 

insegnanti presenti al pomeriggio 

Il mercoledì è previsto un momento comunitario e per chi lo desidera la possibilità di andare 

in piscina partendo da scuola. 

 

 

 



CALENDARIO INSERIMENTI A.S. 2023/2024

SEZIONI ROSSA E BLU

Lunedì 11 e Martedì 12/09 9.30 - 10.30 Entrata e uscita dalle terrazze antistanti le classi

SEZIONI GIALLA E VERDE

I bambini saranno divisi in 2 gruppi; le suddivisioni saranno comunicate al momento del colloquio 

Lunedì 11 e Martedì 12/09 1° gruppo 9,30 - 10,30

2° gruppo 10,45 - 11,45

TUTTE LE SEZIONI

Mercoledì 13, Giovedì 14 e Venerdì 15/09 9.30 - 11.30

A seguire verranno inseriti a piccoli gruppi per il pranzo e successivamente per il pomeriggio

Il pre e post asilo sarà possibile da ottobre, a inserimento ultimato.

Entrata e uscita dalle terrazze 

antistanti le classi

3) 8 … NOI E IL TERRITORIO 

 

Quest’anno i momenti speciali (feste, incontri, …) verranno di volta in volta pensati e ne 

verranno comunicate modalità e regole di attuazione. 

SI CHIEDERA’ AI GENITORI DI RISPETTARE CIO’ CHE VIENE INDICATO DALLE 

INSEGNANTI AL FINE DI NON CREARE CIRCOSTANZE SPIACEVOLI CHE 

POSSANO METTERE A DISAGIO SCUOLA E GENITORI.  

 

Per le iniziative sul territorio, di volta in volta, si penserà alla partecipazione della scuola 

determinandone momenti, tempi e modalità 

 

 

4) 10 … FORMAZIONE INSEGNANTI 

 

Le insegnanti parteciperanno a corsi di aggiornamento, come ogni anno, che aiuteranno 

nello svolgimento delle attività scolastiche. 

Quest’anno le insegnanti e il personale non docente parteciperanno al corso di 

aggiornamento obbligatorio sulla PRIVACY 

  
 

5) 11- RAPPORTI SCUOLA FAMIGLIA 

 

o Strumenti utilizzati per favorire la comunicazione con le famiglie 

 

Quest’anno i colloqui individuali con i genitori si faranno in presenza. 

In caso di necessità si pensa di utilizzare la piattaforma attivata nel periodo del 

COVID. 

Tutte le comunicazioni della classe o della scuola verranno inviate ai genitori con e-

mail o utilizzando i rappresentanti se inerenti a comunicazioni di classe. 

 

 

o Lettera ai genitori con orari inserimento. 

 

 

 

  



NOTA :  

 

Quest’anno nel PTOF vengono inseriti: 

 

✓ PROGRAMMAZIONE BIMESTRALE 2023-2024-2025 

della scuola dal titolo: 

“I MAGNIFICI 4 : ARIA, ACQUA FUOCO E TERRA” 

 

✓ PROGRAMMAZIONE IRC 2023-2024 di Educazione 

religiosa dal titolo: 

“FRATELLI TUTTI” 

 

nella sezione : ampliamento della proposta formativa  



 

➢ L’AGGIORNAMENTO DEL DOCUMENTO E’ STATO APPROVATO NEL COLLEGIO 

DOCENTI IN DATA  

                                      

………………………………………………………………………… 

 

 

➢ SONO STATE VARIATE LE VOCI RIFERITE ALL’ANNO SCOLASTICO IN CORSO 

NELLE PAGINE : 

 

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………… 

 

SONO STATI AGGIUNTI PROGETTI ED EDUCAZIONI AL TESTO DEL PTOF 

TRIENNALE 

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………… 

 

 

➢ IL DOCUMENTO E’ STATO APPROVATO IN DATA  

 

…………………………………..dal personale DOCENTE  

………………………………….. dal C.D.A 

 

 

➢ FIRMA DEL PERSONALE DOCENTE E DEI COMPONENTI DEL C.D.A 

 

PERSONALE DOCENTE 

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………… 

 

COMPONENTI C.D.A 

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………… 

 


